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Om LrO8G Zhes

[ono:xenne 06 apxuse MBOY «BCOII Nely»

1. O6mme nonosxenus
[.I. Apxus obpasoBarensHoii opranmsammn (nanee — Illkona) cosman mus
XPaHEHHA I0KYMEHTOB, 00Da3yIOLIMXCS B e JIeATNbHOCTH, 4 TAKKE 3aKOHYCHHBIX
JIENONPOU3BOACTBOM NOKYMEHTOB MPAKTHYECKOrO Ha3HAYeHNd, HX 0TOOpa H yyeTa.
1.2. B cBoeit nesremsroctn apxus [llkomel pykoBogcTByeTcs Qe nepasbHbM
3aK0HOM 0T 29.12.2012 Ne 273-@3 "O6 ofpasosanus B Poccuiickoii Qenepanuu”,
Deepanbhbiv 3akoHoM or 22.10.2004 N 125-®3 "O6 apxusHOM fene B
Poccuiickoit Meniepaiun’, HOpMATHBHBIMH IPABOBLIMU AKTAMH M METOIHIECKHMH
pexoMenzamaME  QefepanbHoro apxMBHOro arentcrsa (mamee — Pocapxus),
HODMAaTHBHBIMM ~NPABOBHIMH  aKTAMM M METOJMYECKHMH PEKOMEHIALHIMU
cyobekta PO , ycraBoM M JOKalbHBIMM HOpMATWBHBIME akTamu IlIkomsl,
HACTOSLLMM TOJIOKEHHEM.
1.3. Hacrogmee nonozenue pa3pabotano Ha ocrosaruu IIpuMepHOro MomokeHus
00 apxuBe yupexKIeHNs, OpraHu3alliH, TpenpHUATHS, yTB. pHka3zoM KoMutera mo
nenam apxuBoB npu [Ipasutensctee PO or 18.08.1992 Ne 176, yreepiknaercs
pyxosozxutenem [kossl.
1.4, ObpasoBatenbHas —OpraHusaums O0eCIeYHBaeT apXMB  HEOOXOMMMbIM
MOMeLeHUeM, 000pyI0BAHHEM | KaJpaMH.
I.5. ApxuB [lIkomel BO3rIaBIAET OTBETCTBEHHBIH 3@ apXKB, KOTODbIH Ha3HAYaeTcs
nmpukasoM  pykosogurend  Ilkomel W mMOAUMHSETCS — HEMOCPEICTBEHHO

PYKOBOIUTENIO Ixomsr.



1.6. ApxuB paboTaer MO IJIaHy, YTBEpPKJACHHOMY pykoBoauTenem IlIkomnwr, u
OTYHUTHIBAETCS TIEpE]] HUM B CBOEH pabore.

2. 3agaum u GyHKUMM apxuBa
2.1. OCHOBHBIMH 3a/1a4aMH apXHBa SIBIISIOTCS:
2.1.1. KoMIIeKTOBaHHE apXMBa 3aKOHYEHHBIMU JAenonpous3BoacTBoM Illkomnsi
JIOKyMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3iesioM 3  HACTOSALIETO
MIOJIOKEHUSI.
2.1.2. VYyer, oOecneyeHne COXpPaHHOCTH, CO3JaHUE HAYYHO-CIIPABOYHOIO
ammapara, UCIoIb30BaHUe JOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B ApXUBE.
2.1.3. OcymiecTBiaeHne KOHTPOJsI 3a (opMHpOBaHHEM M OGOpMIICHHEM el B
nenonpousBoactse [IIKOJIBI.
2.2. B cOOTBETCTBUU C BO3JIOKEHHBIMH Ha HETO 33JladaMU apXUB OCYIICCTBIISCT
cneayromme GyHKIUU:
2.2.1. Ilpunumaer He TMO31HEE, YeM 4dYepe3 JBa TroJila IMOCJe 3aBEpIICHUS
JIETIOTIPOM3BOJCTBOM, VYHTBHIBAET W XPAHUT JOKYMEHTHI JOJTOBPEMEHHOTO
XpaHeHHs] Y 1O JIMYHOMY COCTaBy, o0OpabOTaHHbIE B COOTBETCTBUU C
TpeOOBAHMSIMH, YCTAHOBJICHHBIMH PocapxuBom.
2.2.2. CocraBiseT W TPEACTABISICT HE TMO3[HEe, YeM uepe3 JBa Trojia TMocie
3aBEpILCHUS JIEIOMPOU3BOJICTBOM TOJIOBBIE pa3feibl OMUCEH NeN MO JTUYHOMY
COCTaBYy Ha paccMOTpeHue skcnepTHo komuccuu (nanee — IK) IIkobl.
2.2.3. Ocy1iecTBiseT yuyeT U 00ecrneunBaeT MOJHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHSATHIX Ha
XpaHEeHHe Je.
2.2.4. Co3naet, MOMOJHAECT U COBEPIICHCTBYET HAyYHO-CIPABOUYHBIN ammapaTr K
XPAHSIIMMCS B apXUBE JIeJaM U JIOKYMEHTaM.
2.2.5. Opranu3syer UCMOJIb30BAHUE TOKYMEHTOB:
— uHdopmupyer pykoBoacTtBo Illkombl 0 cocTaBe U COAEPKAHUH
JIOKyMEHTOB apXUBa;
— BBIJIA€T B YCTAHOBIICHHOM TOPSIIKE JeNa, JOKYMEHThl WA KOIHH
JIOKyMEHTOB B IEJSAX CIY>KEOHOTO M HAy4YHOTO HWCIIOJIB30BAHUSA, I PabOTHI B

IMOMCIICHHUHN apXHUBa,



— WCIIOJIHSET 3alpoChl OpTaHM3alMii W TpaxaaH o0 yCTaHOBIICHUU
TPYJOBOTO CTa)ka M JPYTUM BOIPOCaM COLIMAIIBHO-IIPABOBOIO XapakTepa, B
YCTaHOBJICHHOM IOPSJIKE BbIAAET KOMMH JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKH;
— BEJICT YUYET UCIIOIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPAHAIIUXCS B apXUBE.
2.2.6. IlpoBoaUT 3KCNEPTU3Y UEHHOCTH JIOKYMEHTOB, XPaHAIIUXCS B apXHBE,
yaacTByeT B padote IK IIkobl.
2.2.7. Oxa3pIBaeT METOJAUYECKYIO TIOMOIIIb OTBETCTBEHHBIM 3a JEIOMPOU3BOICTBO
B COCTaBJICHUH HOMEHKJIATYPHI JeJ, KOHTPOIUPYET MPABUIBLHOCTh (DOPMUPOBAHUS
1 opopMJIEHUS A€l B JEIONPOU3BOACTBE, a TAKXKE MOArOTOBKY €I K Mepeaaye B
apxus [IIKOJIBI.
2.2.8. YuacTByeT B IPOBEICHUU MEPOIPHUSTUN IO TMOBBIIMICHUIO KBaTU(PUKAINH
pabOTHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 3a apXuB H aenonpon3BoacTBo B [IIKOJIBI).
3. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

B apxuB noctymnaror:
3.1. 3akOoHUYEHHBIE IETOTPOU3BOICTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOTO (cBbImie 10 er)
CpoKa XpaHEHUs, HEOOXOIUMbIE B MPAKTUYECKOU JEATEIHHOCTU, JOKYMEHTHI IO
JUYHOMY COCTaBy, oOpa3oBagiuecs B pe3ysbTate aesteabHocty [HIIKOJIBI.
3.2. JIokyMeHTBHI TOCTOSIHHOTO XpaHEHHs (€CIU YUpEeKIEHHUE-TIPEAINISCTBEHHUK
OBIJI0O MCTOYHUKOM KOMIUJIEKTOBAHUS TOCYJAPCTBEHHOTO WM MYHHUIIUTIAIBHOTO
apXuBa) U M0 JIMYHOMY COCTaBY yUPEkKIECHUU-TPEIIISCTBEHHUKOB.
3.3. HayuHo-cripaBOYHBIif anmapar K JOKyMEHTaM apXuBa.
3.4. JIluunsie ponnpl padboTHrkoB LIIKOJIbBI.

4. IIpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB
JIyist BBITIOJIHEHUS BO3JI0’KEHHBIX Ha HEro 3a7a4 M (YHKIMA OTBETCTBEHHBIM 3a
apXvB UMEET MPaBO U 00sA3aH:
4.1. KoHTpOIMpOBaTH BHITIOJIHEHHE YCTAHOBJICHHBIX TPaBWI pPabOTHI ¢
nokyMmentamu B IIIKOJIBI.
4.2. 3anpammBath OT corpyaHukoB IIIKOJIbI cBenenus, HeoOXoauMmble s

paboThI apxXuBa.



4.3. JlaBaTh pa3bsICHEHUS M PEKOMEHIAIMA II0 BOMPOCAM, BXOIAIIUM B
KOMIIETEHIIMIO apXH1Ba.

5. OTBEeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKIIMOHMPOBAHHE APXUBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJJICXKAIEee U CBOCBPEMEHHOE BBHIMIOJIHEHUE apXUBOM
3a7a4 U (QYHKIUNA, TPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM IIOJIOKEHUEM, HEeceT JIWIIO,
OTBETCTBEHHOE 32 apXUB.
5.2. OTBETCTBEHHBIE 32 BEICHHE JICTOMPON3BOICTBA, TOATOTOBKY ¥ MPEICTABICHUE
JIOKYMEHTOB Ha XpaHCHHUE B apXUB, Ha3HAYAIOTCs pykoBoauTesneM [1Ikobl.

5.3. KoHTpo:b 3a 1esaTenbHOCThIO0 apXuBa ocymiecTBisieT pykoBoautens [IIKOJIBI.



